Guatemaloy, 30 de septiembre 2016

Doctor

Evick Roberto-SosaAldana
Viceministvo-del Deporte y laRecreacisn
SwDespacho:

Respetable Viceministvo:

De lov manerar may atento me divijo- o usted cow el propdsito- de presentarle mis
informe de actividades conforme lo- estipulor en el Contrato- Administrativo,
por servicioy Profesionaley No. 334-2016  aprobado mediante Acuerdo
Ministerial Nimero-25-2016 correspondiente al mes de septiembre del 2016 y
parael cobro-de miy honovarioy estoy presentando-factura sevie B 00055

Actividades Realigadas:

1.

Asesovowr desde sw dwveor de especialidad y experienciov enw el desorvollo
de lineamientoy que apoyew el cumplimiento de lay actividades
relacionaday al awrchivo de documentos.

Asesovar ew el desarrollo- de politicas que agilicenw el manejo-y awchivor
de loy documentoy que ingresoun.

. Asesorar ew el desarvollo- de lineamientos que optimicen el control y

manejo-de lov informacidw que ingreswy egresa
Atender o consultoy infernay y externoy de sw competencio.
Rendir informes de lay solicitudes que ingresan.

Asesovowr ew el desavvollo de pardametroy que definan el andlisisy y
respuestor de lay solicitudes que ingresen.

Brindar asesoriov pavaw lar mejoror en loy lineamientoy que permiton Lo
correctw custodiay, presevvacidwy adminigtracion de loy documentoy yo
ingresadosy de nuwevo- ingreso.

Asesorar en el desarrollo- de un sistema de archivo digital,

Asesovar en el desourollo de lineaumientoy que optimicen la
clasificacidw y ordenamiento de documentoy cuando se lo-requiero.

10. Rendir informes varios o lov jefaturo cuando- sean requeridos



Resultodoy Obtenidos:

1.

Planificacion, ovganigaciéwy supervisiow de actividades del personal
de lav Seccidw deArchivo- central,

. Busquedaor y reproduccidw de informacidw solicitada por la Direccidn

de Infraestructuras Fisicow relacionado a: informes de avonces fisicos,
informey pormenorigadoy e informes financieros de obray realigadas
ewloy avioy 2008-2010 varias oeneges.

. Busqueda y reprodisccidn de Comprobante Unico- de Registro- -CUR- de

proyectos de loy aios 2008-2010 varioy oenéges.

. Atenciow de wswarios internoy de Lo Diveccidw General del Deporte y lao

Recreacidn, Divecciow de Infraestructura Fisicay, Control de Proyectos,
Dirveccionw Areay Sustantives, Recursoy Humanoy y Comunicacidw
Social

Busqueda y reproduccion de informacidw solicitadar por L Diveccicnw
de Infraesftvuctura Fisica, relacionado o proyectoy de Loy aioy 2010.

. Busquedao y reproduccidw de expedientes de RRHH.

Busquedov y reproduccidw de informacidvw solicitado por law Diveccidw
General del Deporte y la-Recreocidw.

. Bsconeor expedientes de RRHH. (nueve).

. Solicitud de informacidw de obray infraestructuwros de Estoncior de lav

Crug y Canilloy, Santow Crug EL Quiché:

10.Coovdinacidw cow el personal pawra lov reorganigaciov de las cajos conw

informacion, ubicadoy ew el Centro- Deportivo- “Erick Bernalbé
Bowrondo Garcia.
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